BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
*
$6217-QDITW Ha Ngi, ngay 02 thdng 01 ndm 2020

QUY PINH
giri, nhin viin bin dién tir trén mang théng tin
dién rong ciia Pang va trén mang Internet

o eare

- Cin ot Diéu 1¢ Péang;

- C#n ¢t Quy ché 1am viéc clia Ban Chép hanh Trung uong, B§ Chinh tri
v Ban Bi thr khod X1I; '

- Can ofr Nghi quyét s5 36-NQ/TW, ngiy 01/7/2014 clia B$ Chinh tri vé
&y manh tmg dyng, phat tridn céng nghé théng tin d4p ing yéu cau phét trién
bin vitng va héi nhép qudc té;

- Cin cft cic Lut ciia Quéc hdi nuéc Cong hod x& hoi chit nghia Viét
Nam: Lu#t Giao dich dién tir 5 5 1/2005/QH11, ngiy 29/11/2005; Luét Cong
nghé théng tin s6 67/2006/QH1I, ngdy 29/6/2006; Luit Co yéu sb
05/2011/QH13, ngiy 26/11/2011; Luit An todn thong tin mang sd
86/2015/QH13, ngay 19/11/2015; Luft An ninh mang sb 24/2018/QH14, ngay
12/6/2018; Lust Bao vé bi mat nha nude sb 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018;

. Cin o&t Quy dinh s& 269-QD/TW, ngiy 25/11/2014 ciia Ban Bi thu
Trung wong Pang v& thuc hién giao dich dién tir trong hoat dong clia cic co
quan dang; '

- Can oft Quyché quém Iy, sir dung va béo vé mang-thong tin dién rdng
ctia Dang ban hinh kém theo Quyét dinh s6 273-QB/TW, ngly 03/3/2015 clia
Ban Bi thu Trung wong Dang; ' '

- Theo a8 nghi cia Chénh Vin phong Trung wong Pang,

Ban Bi thu quy dish viéc giri, nhin vin ban dién tir trén mang thong tin
dién rong ctia Dang va trén mang Internet nhir sau:

Chrong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dich viéc giri, nhén vén ban dién tir trén mang théng tin dién rong
ctia Pang va trén mang Intemnet ctia cdc co quan dang thong qua cac phén



sQuLTW2I7.DOC ‘ 2
mém Hé théng théng tin diéu hanh tic ngh.lep, giri, nhan vin ban va thu: dién
t cong vu.

Pidu 2. Poi twgng 4p dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i v&i cdc co quan ding (bad gdm ca cic don vi
truc thudc) tir Trung wong dén dia phwong (sau ddy goi chung 13 co quan dang).

2. Cac co quan, td chitc ¢ lién quan dén hoat déng giri, nhan vin ban véi
céc co quan ding khong thude Khoin 1 Piéu niy néu ha ting k¥ thuft, cong
nghé d4p tmg dugc yéu cdu thi ¢d thé thue hién theo Quy dinh niy.

Diéu 3. Giii thich tir ngir

1. Vin ban dién tir 12 tip hop thong tin dwéi dang ky higu, chit viét, chit

s6 dugc soan thio, trao ddi, xir Iy, Tuu trit bang phirong tién dién tir.

2.-Grri, nhin vin ban dién ti trén mang thong tin dién réng chia Pang,
Truc lién théng van ban qudc gia va trén mang Internet (sau déy goi tit 1 g,
nh4n vin ban trén mang) 13 viéc cac co quan déng guri, nhan van ban dién tr
qua phin mém Hg théng théng tin diéu hanh tic nghiép trén mang théng tin
dién rong cia Dang, phén mém giri, nh4n vin ban, thu dién tit cong vu trén
mang Internet duge két nbi, lién thong v&i nhau bing céc gm phap ky thuat,

. cOng nghé. T '

3. Bén giri 14 co quan phat hanh vin ban dién tir.

4. Bén nh4n 13 co quan tiép nhén vin ban dién tir.

5. Truc lién théng vin ban qudc gia 12 giai phap k¥ thuit, cong nghé ducc
trién khai tir Vin phong Chinh pht t6i cdc b§, nganh, d1a phwong & két néi,
lién thdng giri, nhin vin ban dién ti. .

6. M dinh danh 13 mot tip hop céc k¥ hiéu ding & xic dinh (phin
biét) cdc déi tuong tham gia trao dbi vin ban dién tir thong qua phin mém He
théng théng tin didu hanh téc nghiép hay phin mém g, nhin vin ban trén
mang Internet. )

7. San phdm mat mi 13 céc tai heu, trang thiét bi k¥ thuit va nghiép vu
m4t m3 dé bao vé thong tin.

8. Thur dién tir cdng vu 14 img dung thir dién tir trén mang Internet duge
co quan chirc ning cdp dé trao ddi thong tin cdng viée cb ndi dung khong mat
gitta céc co quan, don vi vi c4 nhin. Dia chi thu dién tir céng vu gdm <tén
riéng>@<tén mién>.
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Didu 4. Gi4 tri phép Iy ciia vin ban dién tir
1. Vin ban dién tix 43 ky sb theo quy dinh ciia phép lujt dugc gir, nhin
trén mang tai Quy dinh ndy ¢ gid tri phép 1y twong dwong van ban gidy.

2. Vin ban dién tir khong ky sb dugc giri, nhén trén mang chi c6 gid tri
tham khao, khéng cé gid tri phép ly.

Chuong II
QUY PINH VE GUY, NHAN VAN BAN TREN MANG

Pidu 5. Nguyén tic giri, nhin vin bin trén mang

1. Tét ci céc vin ban cé ndi dung thong tin "kh6éng mat" thude thdm
quyén ban hanh va giai quyét clia céc co quan dang dugc giri, nhén trén mang;
van ban c6 do "Mat" pha1 duoc ma hoa bing san phdm mit mi clia nganh C0' :
yéu; van ban ¢ dd "T6i mat" va "Tuyét mét" phai do bd phin nghiép vu co yéu
thuc hién giri, nhin qua dudng co yéu. Viéc soan thio, luu tri¥, khai théc vin
ban dién tir c6 ndi dung thong tin mét ¢6 quy dinh riéng, bdo dam tuln thi theo
Luit Bao vé bi mit nha nudec.

2.Bén gm khong phéat hanh vin ban gidy dén bén nhén khi d3 giri vin ban
dién tir 6 ky sb (trir cc trudng hop quy dinh tai Dleu 8 clia Quy dinh nay); bén
nhén pha1 thue hién quy trinh: Kiém tra ngudn gbe, tinh hop thitc clia vin ban,
lay sb va dang ky vin ban dén trén may tinh, sau d6 chuyén vin ban dén ngudi
nhan dé xir 1y.

3. Chi s dung mang Internet d& giri, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung
thong tin khéng mét gifta cdc co quan dang d61 v&i trudng hop bén giri hodc bén
nhan khéng c6 két nbi mang thong tin dién réng ctia Pang hodc mang thong tin
dién rong cta Pang c6 s cb k¥ thuit.

Didu 6. Yéu ciu giti, nhin vin bin qua mang
1. Van ban dién tir phii bdo dam yéu cdu vé thé loai, thAm quyén ban

“hanh, thé thite v k§ thuét trinh bay theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng dan
cta Vian phong Trung wong Péang.

2. Vin ban dién tir phai dugc bio dim tinh x4c thyc vé ngudn gbe, tinh
phép 1y, su toan ven, an toén thong tin, dit liéu trong qua trinh gri, nhén, xit 1y
va huu trit.

3. Vin ban dién t phai duoc gl ngay' trong ngay ky ban hanh, cham nhét
1a trong bubi sdng clia ngay lam viée tiép theo. Sau khi ti€p nhén, néu van ban
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dién tir &én bao dam gi4 tri phép 1y phai duge xit 1y kip thdi, khéng chd vin ban
gidy (néu co).

Trudng hop van ban dién tir thude loai ' khan" phai dugc dit & ché @ wu
tién, ghi 15 mirc d6 "khan", giti ngay sau khi ky s6 va phai dwoc trinh, chuyén
giao xir 1y ngay sau khi tiép nhan.

4. Vin ban dién tir giri, nhan trén mang phai dugc theo d&i, cap nbat tu
dong trang thai giri, nhin, xr ly trén hé théng @61 voi truomg hop st dung phén
mém Hé théng théng tin didu hinh tic nghiép hoic trang thii g, nhan véi
trudmg hop sir dung phén mém giri, nhén vin ban trén mang Internet. Trudng
hop guri qua thu dién tr c6ng vy, vin ban dién ti phai duoc cép nhit, quan ly
bing phin mém Hé théng théng tin didu hanh tic nghiép.

5. Bao dam céc yéu cau vé ha tAng k¥ thuat, céng nghé, an todn théng tin
va giai phap két nbi, lién thong.
Piéua 7. Phuong thirc giri, nhin vin ban trén mang
1. Str dung phan mém Hé théng théng tin diéu hanh tdc nghiép dugc quy
dinh diing chung trong cic ¢o quan dang d& giri, nhan vin ban dién tir gifta cdc
co quan dang trén mang th6ng tin dién rong ctia Pang.

2. St dung phin mém giri, nhén vin ban trén mang Internet hogc thu dién
tir cdng vu dé giri, nhén vin ban &ién tir gilta cac co quan déng trén mang Internet.

3. Théng qua Truc lién théng van ban qudc gia & giti, nhin vin ban gifta
céc co quan dang véi cdc co quan nha nudec.

4, Truong horp c6 su ¢6 vé k¥ thuat hodc bén giti hay bén nhan chua dap
1mg céc yéu ciu vé ha tAng k¥ thuit, cdng nghé, an toan théng tin, giai phap két
nbi, lién thong d8 giri, nhan vin ban dién tir, cdc co quan gir van bén gidy theo
dudng truyén thdng; dong thoi khén truong khic phuc céc su ¢b, trién khai céc
giai phap k¥ thuét, két nbi @8 thuc hién viéc giri, nhan vin bin qua mang.

Piu 8. Céc loai vin ban dién tir givi kém vin ban gidy

1. C4c vin ban chung: C4c van ban lién quan cdng téc t0 chiic bd may,
nhan su, cdng tic kiém tra, gidm sat, giai quyét khicu nai, to cdo; cac van ban
lién quan tdi viée giai quyét ché d6, chinh sch, tai chinh,...

2. Céc vén ban déc thu

- Vin ban cua Trung wvong:

Céc nghi quyét, két lusn clia Ban Chép hanh Trung wong; nghi quyét, chi
thi cita B6 Chinh tri, Ban Bi thu; c4c van ban két Iuan ho6i nghi B& Chinh trj,
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Ban Bi thu; cc van ban két ludn, thong béo két luan, chi dao truc tiép dia
phuong, thdng bdo y kién ddng chi Téng Bi thu, ’Ihuong truc Ban Bi thu; cdc
vin ban lién quan dén to chttc Pai hoi Pang toan qubc, hoi nghi Trung wong,
hoi nghi can b toan quoc c4c hdi nghi B§ Chinh tri, Ban Bi thu, cdc cude lam
viée, tiép khach cta ddng chi Téng Bi thu, ddng chi Thudng truc Ban Bi thur.

- Vén bdn cia cdc co quan dang ¢ Trung wong:

Bio cdo két qua thuc hién céc nghl quyet chi thi ciia Trung wong; cac
dé 4n, cdng vin, to trinh, du thio nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, két
Iuan, bao cdo chuyén dé... gii B§ Chinh tri, Ban Bi thu, Thudng truc Ban Bi thu
d8 bio cdo va xin ¥ kién; van ban chi dao lién quan dén c4c linh vire theo chirc

nang, nhiém vu cla co quan,

- Vin bdn cua cdc co quan dang ¢ dia phuong:

Béo céo két qué thuce hién cac nghi quyét, chi thi ciia Trung wong; cic vin
ban xin ¥ kién B6 Chinh tri, Ban B thu, Thudng tryc Ban Bi thu; céc 4 4n,
t& trinh, cic du thio nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, d& 4n, t& trinh
do co quan dang & dia phwong ban hanh.

Piéu 9. Giri viin ban dién tit

1. Van ban dién tir sau khi cdp c6 thim quysn phé duyét, ky ban hanh, ky
sb theo quy dinh dugc gui dén bén nhin thdng qua mang.

2. Bén gtri ¢6 trach nhiém kiém tra, theo d6i, bio dam vin ban dién tr
duroc giri dén ding bén nhan. Trudng hop thu hdi vin ban dién tir, bén giri phai
théng béo trén mang cho bén nhan biét & xir 1y viin ban dién tir duoc thu hdi.

Diéu 10. Nhan vin ban dién tir

1. Khi tiép nhén, bén nhén phai kiém tra ngudn gbe, tinh phép 1y, tinh x4c
thuc, su toan ven ctia van ban dién tir va tién hanh tiép nh4n trén mang.

Trudng hop khéng béo dam céc nguyén téc, yéu ciu vé giri, nhan vin ban
dién tir, khéng ding dia chi nhén, bén nhan phai kip thdi phan héi ¢ bén giri
biét, xi Iy theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nh4n, bén nhén xir Iy va phén héi trang théi xir Iy vin ban
dién tif trén mang.

Trudng hop nhin duge thdng bo thu hdi vin ban dién tir, bén nhan ¢
tr4ch nhiém huy bo vin ban dién tir duge thu hdi, ddng thoi théng bao qua mang
viée @3 xir Iy vin ban dién tir §6 dé bén giri biét.
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Pieu 11. Yéu cau théng tin ciia van bin dién ti

Hé thong théng tin diéu hanh tic nghiép, phin mém gir, nhin vin ban
trén mang Internet clla cac co quan dang phai thé hién céc théng tin sau ciia vian
ban dién tir:

1. M3 dinh danh cfia co quan, & chitc

MB&i co quan dang & Trung uong, cic tinh uy, thanh uy va cdc don vi truc
thude, cac dom vi thudc céc don vi truc thudc c6 mdt mé dinh danh khi tham gia
gtri, nhén vin ban dién tiT.

Chu trtic m& dinh danh co quan, t8 chirc thuc hién theo Quy dinh sb
15-Qb/VPTW, ngay 30/01/2018 ctia Vin phong Trung uong Pang.

2. 86 va ky hiéu van ban.
3. Ngay, thang, ndm ban hanh vén ban.
4. Thé loai vin ban.
5. Miftc d6 khén (khan/thugng khin/hoa toc).
6. Tﬁch yéu ndi dung vin ban.
..7. Hb so, tai liéu gii kém.

8. Trang thai xir Iy (45 dén, d5 tiép nhén, d3 chuyén xir 1y, dang xir 1y, d&
hoan thanh, tir chdi nhan (tra lai), thu hdi, x04...).

9. Ho tén nguoi ky.

10. Bén giri.

11. Bén nhén.

12. Thoi gian gui, nhén.

13. Thoi han xt 1y.

14. Lich st glri, nhan van ban.

Piéu 12. Téng hop thong tin vé tink hinh giri, nhin vin bin dién tir

Viéc tong hop, trich xuét théng tin, dit liéu vé tinh hinh, két qua giri, nhén
vin ban dién tit cla cac co quan dang dugce thue hién tir ddng trén cac hé thong:

1. Vin phong Trung wong Pang tdng hop, trich xuét thong tin, dit liu vé
tinh hinh giri, nhén vin ban dién tir cia céc co quan dang & Trung wong va cac



B.QUDTW217.DOC ) 7

tinh uy, thanh uy gii Trung wong v Vin phong Trung uvong Pang théng qua‘
phin mém Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép. '

2. Vin phong céc co quan dang & Trung wong va van phong cip uy dia
phurong téng hop, trich xuét thong tin, dif liéu v& tinh hinh giri, nhin vin ban
. dién tir cia céc dom vi trye thuge théng qua phin mém Hg théng thong tin dicu

hanh tic nghiép, phin mém giri, nhin vin ban trén mang Internet hodc thu

cdng vi. ‘ _ '

' Pidu 13. Bio d4m ha ting k¥ thujt |

1. Phin mém H& théng thong tin didu hinh tic nghiép dugc ket ndi lién

théng trén mang théng tin dién rng cia Ding; phin mém giri, nhén vin ban

trén mang Internet hodc thir dién tr cdng vu trén mang Internet phii dugce bao

dam hoat déng én dinh, an todn, an ninh théng tin, duy trl hoat dong 24/24 gio
hing ngiy @& str dung &2 giri, nhin van ban dién ti.

2. Bao dam thdi gian théng nhit, ddng b theo mii giy Viét Nam (tiéu
chudn ISO 8601).

| Chuong II
TO CHUC THUC BIEN

Pidu 14. Trich nhiém cia Vin phong Trung wong Ding

1. Chu 1, phdi hop véi céc co quan dang & Trung wong va cdc tinh uy,
thanh uy trién khai, t chitc, huéng din thuc hién Quy dinh. -

2. Gittp Thudng trec Ban Bf thu theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thue
hién Quy dinh niy; hing nim chiu tréch nhiém tong hop, béo cdo Ban Bi thu vé
finh hinh, két qué trién khai Quy dinh; d xubt sira d5i, bd sung néu cin thiét.

Pidu 15. Trach nhiém ciia cdc co quan ding

1. Cin cfr Quy dinh ndy vA tinh hinh thirc tién, c4c co quan ding ban hich
quy ché cu thé, phit hop & 4p dung thyre hién tai ndib co quan dang.

2. Bio dam két nbi, lién thong gita cic hé thdng théng tin didu hanh tic
nghiép; phin mém gifi, nhin vin ban trén mang Intemet. '

3. Gidm sét, kifm soét viéc giti, nhin vin ban dién tir d5 bao dim an todn,
an ninh thong tin; dinh ky kiém tra-vidc thue hién Quy dinh nay tai céc co quan,
don vi tnxe thude. o ' ' ‘
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4. Théng nhit két ndi, lién thong HE théng thong tin didu hianh téc nghiép
v&i chc phin mém giri, nhén, quén Iy vén ban cia co quan &angvéi céc co quan

nha nude trong dia phuong theo hudng din ciia Vin phong Trung uong Pang.

5. T4 chirc quén If, dinh k¥ sao Iwu dit liéu bao dim en ninh, an foén -
thong tin va chuyén huu trt theo quy dinh. - '

6. B trf kinh phi d3y i, kip thoi trong ké hoach figln sich hing nim bio
&am duy tri, phét trién hé théng ha ting k¥ thuit dép tmg viée trifn khai céc hé
théng théng tin v& phin mém gi, nhin vén ban dién . .

Didu 16. Trich nhiém ciia Ban Co yéu Chinh phi

1. Bao dam dy d, kip thdi cdc chimg thu sb theo yéu ciu ky s, bao mét
d& giri, nhan vin bén dién tiT trén mang. | '

2. Bao dim céc sin phim mE mét tich hop vao cac phin mém, d4p tmg
yéu ciu si dung.

3. Huéng dan, h5 tro tich hop gidi phép ky s8, bao mat vao cic phin mém
{mg dung phuc vu cho viéc git, nhan vin ban trén mang va giri qua th dién ..

Didu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh niy ¢6 hiéu Irc thi hanh to ngay ky. -

2. Ngudi dimg d2u céc co quan ding va céc co quan, tb chire, don Vi,
¢4 nhan ¢4 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qu4 trinh thyc hién Quy dinh niy, néu o6 khé khin, vuong méc,
cic co quan d&ng kip. thiri thong béo t6i Van phong Trung uwong Déang (qua’
Trung tAm Cdng nghé théng tin - Co yéu) @& tbng hop, béo cdo Thudng true
Ban Bi thir xem xét, quyét dinh..

T/M BAN Bi THU
(Dé k) Tran Quéc Vieong

PANG BO THANH PHO HA NOI

PANG UY KHOI CAC TRUONG _

PAIHQC, CAO PANG HA NOI Ha Néi, ngay Athdngof nam 2020
S5 143-SL/DUK

SAO LUC
Noi nhén: THUONG VU
. TTDUK; AN PHONG
- C4c ban Péang va Vian phong DUK;
- C4c TCCSD truc thudc;

- Luu.



